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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa
INSTRUCAO NORMATIVA PROPGP/UFOB n2001/2022, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2022

Estabelece os procedimentos para sele¢do, envio de
documentacdo, implementacdo, substituicdo e
acompanhamento da bolsa de Mestrado da Cota
Institucional da Fundacdo de Amparo a Pesquisa do
Estado da Bahia - Fapesb.

O PRO-REITOR DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA
BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais, definidas pela Portaria n2 215, de 27 de setembro de 2019,
emitida pelo Gabinete da Reitoria,

Considerando a Resolucdo n2 02, de 04 de fevereiro de 2020, do Conselho Curador da Fundacdo de Amparo
a Pesquisa do Estado da Bahia - Fapesb, que aprova norma especifica para bolsas nas
modalidades de Mestrado e Doutorado através das cotas institucionais.

Considerando que a Pro-reitoria de Pds-graduacdo e Pesquisa - PROPGP é responsavel pelaimplementacao,
prorrogacao, finalizacdo e demais procedimentos relacionados as bolsas de pds-graduacdo
distribuidas pela Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado da Bahia - Fapesb.

Considerando a necessidade de efeitos imediatos deste ato normativo, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 192 Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos para selecdo, envio de documentacdo,
implementacdo, substituicdo e acompanhamento de bolsa de Mestrado da Cota
Institucional da Fapesb.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 22 Cabera aos Programas de Pds-graduacdo da Universidade Federal do Oeste da Bahia - UFOB a

selecdo de bolsistas, em concordancia com seu Regimento Interno, e o envio dos
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documentos necessarios, a Pro-reitoria de Pds-graduacdo e Pesquisa - PROPGP, para
implementagdo, substituicdo e acompanhamento de bolsas de Mestrado da Cota
Institucional da Fapesb.

Art. 32 Para solicitacdo de implementacdo das bolsas Fapesb, a coordenacdo do Colegiado do Programa de
Pds-graduagao - PPG deve cadastrar e enviar, via o médulo de protocolo do Sistema
Integrado de Patrimoénio, Administracdo e Contratos - SIPAC, para a PROPGP, os seguintes
documentos:

| - Ata da reunido da Comissdo de Bolsas do PPG que aprovou a distribuicdo das bolsas, devidamente
assinada digitalmente por todos os membros;

Il - Memorando da Coordenacdo do PPG com a indicagdo do (a) bolsista;

[ll - Formulario on-line do Programa de Bolsas, concluido, especifico para a modalidade — Mestrado e
Doutorado - COTAS (modelo disponivel no site da Fapesb -
http://sistemas.fapesb.ba.gov.br/tutorialbolsas/).

IV - Curriculo Lattes completo e atualizado do (a) candidato (a) a bolsa;

V - Declaracdo do Coordenador do Colegiado do PPG informando o vinculo do (a) orientador (a) com a
instituicdo e/ou com o PPG stricto sensu;

VI - Documento de identidade do (a) candidato (a);
VIl - CPF do (a) candidato (a) (caso ndo exista no RG ou similar);
VIII - Visto atualizado, para candidatos (as) estrangeiros (as);

IX - Comprovante de residéncia atualizado do (a) candidato (a). Caso o (a) candidato (a) ndo tenha um
comprovante em seu nome, devera anexar algum documento que comprove a vinculagdo na residéncia;

X - Comprovante de Matricula do ano corrente do (a) candidato, com informacdo da data de ingresso e
previsdo de defesa. Caso o (a) candidato (a) ndo esteja matriculado (a), devera apresentar uma declaracdo
da Coordenacdo do PPG atestando a sua aprovacdao constando previsdo de data da matricula. Apds a
efetivacdo da matricula, devera apresentar o comprovante;

Xl - Declaragdo que ndo acumula e ndo acumulara qualquer tipo de bolsa, durante a vigéncia da bolsa
Fapesb (modelo disponivel no site da Fapesb - http://sistemas.fapesb.ba.gov.br/tutorialbolsas/);

Xll - Declaracdo que ndo recebe e ndo receberd remuneracdo proveniente de vinculo empregaticio ou
funcional, durante a vigéncia da bolsa Fapesb (modelo disponivel no site da Fapesb -
http://sistemas.fapesb.ba.gov.br/tutorialbolsas/);

XlI - Comprovante de dados bancarios do (a) candidato (a) a bolsa.

Art. 42 Considerando a Lein212.527, de 18 de novembro de 2011, e a Lei n? 13.853, de 8 de julho de 2019,
recomenda-se que todos os documentos que contenham informacdes pessoais (RG, CPF,
endereco, etnia, telefone, e-mail, opcdo religiosa, dentre outros) sejam cadastrados como
sigilosos (secreto), no momento de instrucdo do processo, no modulo de protocolo do
Sistema Integrado de Patrimbnio, Administracdo e Contratos - SIPAC.

Art. 52 Na auséncia do (a) orientador (a), o (a) Coordenador (a) ou Vice Coordenador (a) do PPG pode se
responsabilizar pelo (a) bolsista, emitindo declaragdo informando o motivo da substituicdo
da assinatura.

Art. 62 Apds recebimento e verificacdo dos documentos, a PROPGP os envia a Coordenacdo do Programa
de Bolsas da Fapesb, junto com oficio do Pro-reitor ou fungdo equivalente, indicando os (as)
candidatos (as) aprovados (as) as bolsas concedidas.
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Art. 72 O (A) estudante, o (a) orientador e o (a) coordenador (a) do PPG devem realizar cadastro no SEI -
Bahia, conforme orientagdes disponiveis em: http://www.fapesb.ba.gov.br/wp-
content/uploads/2019/05/PrezadosPesquisadores SEl.pdf.

Art. 82 Apds realizar o procedimento de cadastro no SEl o (a) estudante e o (a) orientador (a) devem enviar
e-mail para protocolofapesb@fapesb.ba.gov.br, com o Assunto “Cadastro SEl-Bahia - Cota
Institucional UFOB”.

Art. 92 A implementacdo da bolsa é realizada pela Coordenacdo do Programa de Bolsas da Fapesb apds a
verificacdo dos documentos.

| - O Pro-reitor é responsavel pela assinatura do “Atesto de documentos” no sistema SEI - Bahia.

Il — O (A) estudante, o (a) coordenador (a) do curso, o (a) orientador (a) e o (a) Magnifico (a) Reitor (a)
devem assinar o termo de outorga no SEI-Bahia.

CAPITULO Il
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO DESEMPENHO

Art. 10. O acompanhamento e avaliacdo do desempenho do (a) bolsista serd realizado pelas coordenacdes
dos Colegiados dos PPGs beneficiados e respectivos (as) orientadores (as), através do envio
a PROPGP dos seus Relatdrios Técnicos, os quais deverdo ser assinados pelo (a) bolsista,
orientador (a) e Coordenacdo do Colegiado do PPG, cabendo a PROPGP o envio a Fapesb.

| - Os relatérios técnicos serdo em numero de 02 (dois): 01 (um) Relatodrio Técnico Parcial com 50% de
vigéncia da bolsa, acompanhado do histérico académico atualizado e 01 (um) Relatério Técnico Final, até
30 (trinta) dias apds o encerramento da vigéncia do Termo de Outorga (modelo disponivel no site da Fapesb
- http://sistemas.fapesb.ba.gov.br/tutorialbolsas/).

Il - Apds a defesa da dissertacao, tese ou TCC, a Coordenacdo do Colegiado do PPG deve enviar a
comprovacgao da defesa para que a PROPGP a encaminhe a Fapesb.

[l - O Relatdrio Técnico Final ndo podera ser substituido pelo Certificado de Defesa da Dissertacdo, Tese ou
TCC.

IV - Bolsas com vigéncia inferior a 12 (doze) meses devem entregar apenas o relatério técnico final.

V - Compete a Coordenacdo do Colegiado do PPG comunicar o (a) estudante e o (a) orientador (a) acerca
do prazo de envio dos Relatérios Técnicos e envia-los a PROPGP, via memorando cadastrado no SIPAC, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas considerando a data final de envio a Fapesb.

CAPITULO IV
DA SUBSTITUICAO DE BOLSISTA

Art. 11. Nos casos de substituicdo de bolsista, a solicitacdo de deve ser feita pela Coordenacdo do Colegiado
do PPG a PROPGP.

| - Devera ser preenchido o formuldrio de substituicdo (modelo disponivel no site da Fapesb -
http://sistemas.fapesb.ba.gov.br/tutorialbolsas/), sendo necessario adotar o procedimento descrito no
Art. 32 para a implementacdo da cota de bolsa.
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Il - Para a substituicdo de bolsista, é necessario o envio do relatodrio técnico final do (a) bolsista substituido,
em conjunto com os demais documentos.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art.12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servicos da UFOB.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
CLAUDIO REICHERT DO NASCIMENTO

DATA
07/02/2022

A conformidade com a assinatura pode ser verificada ef
http://serpro.gov.br/assinador-digital

CLAUDIO REICHERT DO NASCIMENTO

@ serPrO

Pro-Reitor de Pés-Graduacdo e Pesquisa
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